ANEXO VIl Condiciones Particulares aplicables alos co  ntratos de subvenciéon (BUDG y FED) -
Verificacion de gastos
PLIEGO DE CONDICIONES APLICABLES A LA VERIFICACION DE GASTOS
DE UN CONTRATO DE SUBVENCION
EN EL MARCO DE LAS ACCIONES EXTERIORES DE LA UNION EUROPEA

Las disposiciones siguientes constituyen el plieigo condiciones con arreglo a las cuales La
Mancomunitat de la Ribera Alta, en lo sucesivo, Beheficiario», se compromete a contratar a
<nombre de la empresa de auditorigen lo sucesivo, «el Auditor», para efectuar werdficacion de
gastos y elaborar un informe relativo a un contdaaubvencion financiado por la Union Europea
para acciones exteriores en relacion con Capamitade Autoridades locales para el desarrollo
sostenible “CALDES”, DCI-NSAPVD/2010/256-243. Cuanen el presente documento se menciona
a la «Administracion Contratante», se hace refégeacla Comision Europea, que ha firmado el
contrato de subvencion con el Beneficiario y finarla subvenciéon. La Administracion Contratante
no es Parte en el presente acuerdo.

1.1 Responsabilidades de las Partes del compromiso

Por «Beneficiario» se entiende la entidad que perlda subvencion y que ha firmado el contrato de
subvencion con la Administracion Contratante.

« EI Beneficiario debe presentar un informe finarwisobre la accién financiada en virtud del
contrato de subvencion, que se cifia a las condisiestipuladas en dicho contrato y que pueda
conciliarse con su sistema contable y la docum&ntaclas cuentas subyacentes. El Beneficiario
debe proporcionar informacion adecuada y suficjefimanciera y no financiera, en apoyo del
informe financiero.

* El Beneficiario acepta que la capacidad del Auditer llevar a cabo los procedimientos
contemplados en el presente compromiso dependgvafeente de que el Beneficiario, y en su
caso sus socios, permitan el acceso libre y completu personal, a su sistema contable y a la
documentacién y las cuentas subyacentes.

* El Auditor debe llevar a cabo los procedimientos acordadofownue a lo establecido en el
presente documento y presentar un informe de hemrasetos al Beneficiario. PoekAuditor
se entiendéa empresa de auditoria contratada para este congwy, especificamente, el socio o
el empleado de dicha empresa que asume la resjlmeghldel compromiso y del informe
presentado en nombre de ésta, que deberd estataoheite facultado por un organismo
profesional, juridico o reglamentario.

Al aceptar el presente pliego de condiciones, aithu confirma que cumple al menos una de las
condiciones siguientes

» El Auditor y/o la empresa es miembro de algun agyaa nacional de contabilidad o auditoria que
a su vez es miembro de la Federacion Internacam@&lontadores, IFAC.

» EIl Auditor y/o la empresa es miembro de algin asgyao nacional de contabilidad o auditoria.
Aunque este organismo no es miembro de la IFAGuditor se compromete a realizar la presente
mision con arreglo a las normas deontolégicas fepionales de la IFAC expuestas en el presente
documento.

» EIl Auditor y/o la empresa estan inscritos en elsteg publico de censores jurados de cuentas de
algun organismo publico de supervision de alguadesmiembro de la UE de conformidad con los
principios de supervision publica establecidosaeBitectiva 2006/43/CE del Parlamento Europeo
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y del Consejo (condicion aplicable a los auditgreslas empresas de auditoria domiciliados en un
Estado miembro de la UE)

< EIl Auditor y/o la empresa estan inscritos en elsteg publico de censores jurados de cuentas de
algun organismo publico de supervision de un tepaEs y dicho registro esta sujeto a los
principios de supervision publica establecidoseelegislacion del pais de que se trate (condicion
aplicable a los auditores y a las empresas deasigdidomiciliados en un tercer pais).

1.2 Objeto del compromiso

El presente compromiso tiene por objeto el inforin@nciero intermedio relativo al contrato de
subvencion para el periodo comprendido entre €102012y el 31/12/2012 y la accion denominada
“CALDES", la «Accibon». En el anexo 1 del presentegn de condiciones se ofrece informacién
sobre el contrato de subvencion.

1.3 Justificacién del compromiso

El Beneficiario debe presentar a la Administracl@ontratante un informe de verificacién de los
gastos, elaborado por un auditor externo, paraipastel pago solicitado de conformidad con el
articulo 15 de las Condiciones Generales aplicables contratos de subvencidon. El Ordenador de la
Comision precisa dicho informe, ya que el pago afe dastos reclamado por el Beneficiario esta
supeditado a los hechos concretos que en él seldesc

1.4 Tipo de compromiso y objetivo

Este compromiso de verificacion de gastos se eefidia aplicacion de determinados procedimientos
convenidos por lo que respecta al informe finacgabre el contrato de subvencion. La verificacion
de gastos debe permitir al Auditor llevar a cal® poocedimientos especificos contemplados en el
anexo 2A del presente documento y presentar alfBem@ un informe de hechos concretos sobre
los procedimientos especificos de verificacioncaulos. En la verificacion, el Auditor examinard la
informacion objetiva presentada en el informe foiero del Beneficiario y la cotejara con los
términos y condiciones del contrato de subvendiinse trata de un compromiso de garantia, asi que
el Auditor no formulara un dictamen de auditoriauna declaracién de garantia. La Administracion
Contratante evaluara por si misma los hechos cascdescritos por el Auditor y extraera sus propias
conclusiones.

15 Normas y aspectos deontologicos
El Auditor ejecutara este compromiso de conformiciaut

- la Norma Internacional sobre Servicios Relaciasad400 (Compromisos de realizacion de
procedimientos acordados relacionados con infoidnaananciera) promulgada por la IFAC;

- el Cddigo Deontologico para los Contadores Profiedes de la IFAC; aunque la Norma
Internacional 4400 no establece que la independesga un requisito para los compromisos de
procedimientos acordados, la Administracion Coatr@ exige que el Auditor sea independiente
del Beneficiario y cumpla los requisitos de indegmncia de dicho Codigo Deontolégico.

1.6 Procedimientos, medios de prueba y documentac  i6n

El Auditor planificara la mision de modo que pugdaceder a una verificacién eficaz de los gastos.
Llevard a cabo los procedimientos enumerados emeo 2A del presente documento («Lista de

! Directiva 2006/43/CE del Parlamento Europeo y@ehsejo, de 17 de mayo de 20086, relativa a la @niait
legal de las cuentas anuales y de las cuentaslotatas, por la que se modifican las Directiva88/CEE
y 83/349/CEE del Consejo y se deroga la Directd/@B83/CEE del Consejo.
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procedimientos especificos aplicables») y aplitasalirectrices del anexo 2B («Directrices sobse lo
procedimientos especificos aplicables»). A efedeslos procedimientos del anexo 2A, se debe
utilizar toda la informacion, financiera y de otipo, que permita examinar los gastos declarados po
el Beneficiario en el informe financiero. El Auditse basara en los medios de prueba asi obtenidos
para redactar su informe de hechos concretos. Dmtiamd los aspectos que revistan importancia
como medios de prueba para sustentar el infornteedeos concretos y demostrar que la mision se ha
llevado a cabo de conformidad con la Norma Inteomat sobre Servicios Relacionados 4400 y con
el presente pliego de condiciones.

1.7 Informes

El informe de verificacion de los gastos descril@téobjetivo, los procedimientos acordados y los
hechos concretos del compromiso de manera suicrenite detallada para que el Consultor y el
Organo de Contratacién puedan comprender la naaargl el alcance de los procedimientos llevados
a cabo por el Auditor y los hechos concretos quiegtriba.

Es obligatorioutilizar el modelo de informe de verificacion aes Igastos de un contrato de servicios
(basados en honorarios) de la UU que figura emest@ 3 del presente pliego de condiciones. Dicho
informe deberd ser presentado por el Auditor a mentel Beneficiarioen un plazo de 10 dias
laborables desde la firma del presente pliego ddicmnes.

1.8 Otras condiciones

Los honorarios del compromiso ascienden a 2.500 BA#Rncluido.

Anexo 1 Informacion sobre el contrato de subvencion

Anexo 2A Listado de procedimientos especificos aplicables

Anexo 1B Directrices sobre los procedimientos especificdisapes

Anexo 3 Modelo de informe de verificacion de los gastosideontrato de subvencion de la UE

Por el Beneficiario: Por el Auditor:
Firma Firma

Cristobal Garcia Santafilomena <nombre y carg®
PRESIDENTE <fecha

de febrero de 2012
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Anexo 1l Informaciéon sob

re el contrato de subvencién

Informacion sobre el contrato de subvencion

Numero de referencia y fecha de
contrato de subvencién

IDCI-NSAPVD/2010/256-243

Titulo del contrato de subvencié

" Capacitacion de Autoridades locales para el ddgaswmstenible
“CALDES”

Pais

Espafia

Beneficiario

Mancomunitat de la Ribera Alta, C/ datdnger, 116, 46600. Alzira (Valéncia).

Linea presupuestaria

DCI-NSAPVD/2010/256243/B2010202

Base juridica del contrato

Instrumento de coopenaaidesarrollo (ICD) programa tematico NSA-LA

Fecha de comienzo de la Accién

01/01/2011

Fecha de finalizacion de la
Accion

31/12/2013

Coste total de la Accion

1.237.553 EUR

Importe maximo de la subvencio

n 928.164,75 EUR eef el equivalente al 75% del coste total dedaidn.

Importe total recibido hasta la
fecha por el Beneficiario del
Administracion Contratante

238.884 EUR hasta el 31/12/2011.

Importe total de la solicitud de
pago

398.139,5 EUR

Administracion Contratante

Oscar Giménez Gras, Téctié Medio Ambiente, +34962414142.
medi_ambient@manra.org

Comision Europea

Maria Casado, Oficina de CooperdaibopeAid

Auditor

<Nombre y direccion de la empresa de auiditp nombres/cargos de los auditores>
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Anexo 2A Lista de procedimientos especificos apliokes

1 Procedimientos generales
1.1 Términos y condiciones del contrato de subverdei

El Auditor se familiarizara con los términos y caiohes del contrato de subvencién examinando el
contrato, sus anexos y cualquier otra informacenimente, y solicitando informacién al Benefictari

El Auditor obtendra un ejemplar del contrato deveulgion original (firmado por el Beneficiario y la
Administracion Contratante) y de sus anexos. Elithudbtendra y revisara el informe (que incluye
una descripcion y una seccion financiera) contedwplan el articulo 2.1 de las Condiciones
Generales.

1.2 Informe financiero relativo al contrato de stvencion

El Auditor comprobara que el informe financieroagesta a las condiciones siguientes del articulo 2
de las Condiciones Generales.

- el informe financiero se ajustara al modelo qgerf en el anexo VI del contrato de subvencién;

- el informe financiero abarcara la totalidad dé\taion, con independencia de la parte que haya
financiado la Administracién Contratante;

- el informe financiero se redactara en la lerdglacontrato de subvencion;

- los documentos de prueba de la transferencigrdgiedad de bienes de equipo, vehiculos y
suministros (articulo 7.3 de las Condiciones Gdesraplicables al contrato de subvencion) se
adjuntaran al informe financiero final

1.3 Reglas de contabilidad y teneduria de libros

El auditor examinara —al llevar a cabo los procéeintos enumerados en este anexo— si el
Beneficiario ha cumplido las siguientes reglas aigabilidad y teneduria de libros del articulo 6 d
las Condiciones Generales aplicables al contrasubeencion:

- la teneduria de cuentas llevada por el Beneificigara la ejecucion de la Accidn serd precisa y
actualizada;

- el Beneficiario utilizara un sistema de contalidl de doble asiento;

- las cuentas y los gastos relativos a la Acc#arsfacilmente identificables y verificables;

- las cuentas indicardn con precision los interggmerados por los fondos suministrados por la
Administracion Contratante.

1.4 Conciliacion del informe financiero con la combilidad y la documentacion del Beneficiario

El auditor conciliara la informacién incluida en igiforme financiero con la contabilidad y la
documentacion del Beneficiario (por ejemplo, batade comprobacion, cuentas del libro mayor,
libros auxiliares, etc.) (Véase el articulo 16.1).

1.5 Tipos de cambio

El Auditor verificara que los gastos realizadogas divisas se hayan convertido en euros utiiaan
como tipo de cambio el promedio de los tipos debiarpublicados en InforEuro durante los meses
contemplados en el informe financiero, salvo digpds en sentido contrario en las Condiciones
Particulares aplicables al contrato de subvenddic(lo 15.9 de las Condiciones Generales).
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2 Procedimientos de verificacion de la conformidade los gastos con el presupuesto y el
estudio analitico

2.1 Presupuesto del contrato de subvencién
El Auditor realizara un estudio analitico de lagigas de gastos del informe financiero.

El Auditor comprobard que el presupuesto del ineofinanciero concuerda con el presupuesto del
contrato de subvencion (autenticidad y autorizad@imresupuesto inicial) y que los gastos reatigad
estaban previstos en dicho presupuesto.

2.2 Modificaciones del presupuesto del contrato daibvencion
El Auditor verificara si el presupuesto del cordrde subvencidn ha sido objeto de modificaciones.

En caso afirmativo, comprobara que el Beneficiario:

- solicité la modificacién del presupuesto y olatuen su caso (articulo 9.1 de las Condiciones
Generales) autorizacion para afadir un apéndicerditato de subvencion;

- inform6 a la Autoridad Contratante de la modifidn, en caso de que ésta tuviese alcance
limitado (articulo 9.2 de las Condiciones Gene)aksia que fuese necesario afiadir un apéndice al
contrato de subvencion.

3 Procedimientos de verificacion de gastos seleauémlos
3.1 Elegibilidad de los costes

El Auditor verificara, para cada rubrica de gastlgccionada, los criterios de elegibilidad quarky
a continuacion.

1) Gastos efectivamente realizados (articulo 14.1)

El Auditor verificard que los gastos de una rubseteccionada hayan sido efectivamente realizados
por el Beneficiario y le sean imputables. A talctfe examinara los documentos justificativos
(facturas, contratos, etc.) y las pruebas de pagaminara asimismo los documentos de prueba del
trabajo realizado, las mercancias recibidas o &sicos prestados y, en su caso, verificara la
existencia de activos.

2) Periodo de ejecucion a efectos del cierre daetéarticulo 14.1.a)

El Auditor verificard que los gastos de una rubiedeccionada hayan sido realizados durante el
periodo de ejecucién de la Accion.

3) Presupuesto (articulo 14.1.b)

El Auditor verificard que los gastos de una rubsebeccionada estuvieran previstos en el presupuest
de la Accion.

4) Necesidad (articulo 14.1.c)

El Auditor verificara, examinando la naturaleza lds gastos con ayuda de los documentos

justificativos, si era plausible que los gastosuda rubrica seleccionada fueran necesarios para la
ejecucion de la Accion y si tales gastos debianrealizados en el marco de las actividades

contratadas de la Accion.
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5) Asiento contable (articulo 14.1.d)

El Auditor verificara que los gastos de una rUbrémeccionada hayan sido consignados en la
contabilidad del Beneficiario de conformidad cos teormas de contabilidad aplicables del pais en el
gue esté establecido el Beneficiario y conformasgplacticas habituales de contabilidad de costes d
Beneficiario.

6) Justificacion (articulo 14.1.e)

El Auditor verificar4 que los gastos de una rubseeccionada se hayan justificado adecuadamente
(véase la seccion 1 del anexo 2B, Directrices stigeprocedimientos especificos aplicables), en
particular mediante los documentos justificativepesificados en los articulos 16.2 y 16.3 de las
Condiciones Generales aplicables al contrato deesdion.

7) Evaluacién

El Auditor verificara que el importe monetario deaurtbrica de gastos seleccionada concuerde con
los documentos pertinentes (facturas, nominag, \efgue, en su caso, se hayan utilizado los tigos d
cambio adecuados.

8) Clasificacion

El Auditor examinara la naturaleza de los gastosrerubrica seleccionada y verificara que la misma
haya sido clasificada en la (sub)partida adecuatimfrme financiero.

9) Cumplimiento de las normas de celebracionatgratos, nacionalidad y origen

En su caso, el Auditor examinara las normas dé@dedn de contratos, nacionalidad y origen que

sean de aplicacion a una (sub)partida de gastascategoria de rubricas de gasto o una rubrica de
gasto determinadas. Verificara que los gastos ganheealizado de conformidad con tales normas
examinando los documentos justificativos del proads adjudicacion y adquisicion. Cuando detecte

casos de incumplimiento de las normas aplicable#srmara de la naturaleza de los problemas

detectados y de su repercusion financiera en tésmide gastos no elegibles. Al examinar la

documentacion de la celebracion de contratos, éitéutendra en cuenta los indicadores de riesgo
contemplados en el anexo 2By, cuando procedalaséfias indicadores detectados.

3.2 Elegibilidad de costes directos (articulo 14.2

Cuando los gastos relativos a una rubrica seleadese consignen en alguna de las partidas de coste
directos(1 a 6) del informe financiero, el Auditor ver#di@ que ese tipo de gastos esté incluido en los
costes directos, como se definen en el articul®, Bkaminando la naturaleza de las rubricas degast
de que se trate.

3.3 Reserva de imprevistos (articulo 14.3)

El Auditor verificara que el montante de la resetleaimprevistos (partida 8 del informe financiero)
no exceda del 5 % de los costes directos elegildda Accion y que el Beneficiario haya obtenido la
autorizacion escrita previa de la Autoridad Coningg para la utilizacion de dicha reserva.

3.4 Costes administrativos (articulo 14.4)

El Auditor verificard que los costes indirectos gpaufragar los costes administrativos generales
(partida 10 del informe financiero) no excedan déb del importe total de los costes elegibles
directosde la Accion.
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3.5 Contribuciones en especie (articulo 14.5)

El Auditor verificara que entre los costes inclidm el informe financiero no figuren contribucisne
en especie. Contribuciones en especie no congtilygstos elegibles.

3.6 Costes no elegibles (articulo 14.6)

El Auditor verificara que entre los gastos de uiiaica seleccionada no figure ninguno de los costes
no elegibles descritos en el articulo 14.6 de laad@iones Generales. Comprobara si los gastos
incluyen determinados impuestos, como el IVA. Esocafirmativo, verificar4 que el Beneficiario (o,
en su caso, los socios) no pueda recuperar esaesigs y que los reglamentos, las normas y las
practicas aplicables en el pais de que se trataifeerincluir esos impuestos en los gastos.

3.7 Ingresos de la Accion

El Auditor analizard si los ingresos imputablesaaAlccion (en particular, la financiacion y las
subvenciones recibidas de otros donantes y lossngrobtenidos por el Beneficiario en el marcade |
Accion, como los intereses percibidos) se han adigra la Accion y declarado en el informe
financiero. El Auditor interpelard a tal efectoBeneficiario y examinard la documentacion por él
proporcionada. El Auditor no esta obligado a examia integridad de los ingresos comunicados.
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Anexo 2B Directrices sobre los procedimientos esgécos aplicables

1 Medios de prueba a efectos de la verificacion des gastos

En la ejecucion de los procedimientos especifieogemmplados en el anexo 2A, el Auditor podra
aplicar técnicas como el analisis y la investigacifa (re)estimacién, la comparacién, otras
comprobaciones de la exactitud material, la obs#wala inspeccion de registros y documentos, la
inspeccion de activos y la obtencion de confirmaeso

Aplicando estos procedimientos, el Auditor obtendealios de prueba Utiles para elaborar su informe
de hechos concretos. Toda la informacion que etgiara determinar esos hechos, en particular la
obtenida de los documentos contables en los gbas®eel informe financiero y otras informaciones
(financieras y no financieras) compondran dichodiasede prueba.

En relacion con los medios de prueba, los reqgisitmtractualeson los siguientes:

* los gastos deben ser identificables, verificablbalyer sido anotados en los documentos contables
del Beneficiario (articulo 14.1.d de las Condicen&enerales aplicables al contrato de
subvencion);

« los gastos deben ser facilmente identificablesifivables y localizables en los sistemas de
contabilidad del Beneficiario (articulo 16.1 de @andiciones Generales);

» el Beneficiario aceptard que cualquier auditor xteoueda efectuar verificaciones sobre la base
de los justificantes de las cuentas, de la docusm&mt contable o de cualquier otro documento
relativo a la financiacion de la Accién; el Beng&fio dara acceso a todos los documentos y bases
de datos relativos a la gestion técnica y finaactsr la Accion (articulo 16.2 de las Condiciones
Generales);

» en el articulo 16.3 de las Condiciones Generaigsdiuna lista de los tipos y la naturaleza de los
medios de prueba que el Auditor encontrara a meandas verificaciones de gastos.

Por otra parte, a efectos de los procedimientdsadds en el anexo 2A, los medios de prueba:

« deben ser documentos, en formato impreso, electr@nde otro tipo (por ejemplo, el acta de una
reunion sera mas fiable que una presentacion enaisdasuntos abordados);

» deben ser documentos originales, en vez de fotasapfacsimiles;

* deben proceder, preferiblemente, de fuentes indidpaies ajenas a la entidad (originales de
facturas o contratos de proveedores seran masdigbk recibis aprobados a escala interna);

« los medios de prueba generados a escala interAa s&s fiables si estan sujetos a control y
aprobacion;

« deben ser obtenidos directamente por el Auditor §emplo, inspeccion de los activos), pues
seran mas fiables que los obtenidos indirectamgite ejemplo, peticion de informacion sobre
los activos).

Si el Auditor considera que los criterios relativao$os medios de prueba no se cumplen de manera
suficiente, lo hara constar en su informe de hecbosretos.
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2 Comprension de los términos y condiciones del dpato de subvencion (anexo 2A,
procedimiento 1.1)

El Auditor se familiarizara con los términos y camones del contrato de subvencién, prestando
especial atencién al anexo |, en el que se destaibkccion, al anexo Il, donde se detallan las
condiciones generales, y al anexo IV, en el questablecen las normas de celebracion de contratos
(en particular, las normas de origen y naciona)idgde deben respetar los beneficiarios de
subvenciones en el marco de acciones exterioré&s dE. Si se incumplen dichas normas, los gastos
no seran elegibles a efectos de la financiaciola d¢nion Europea. Tales normas se aplican a todos
los contratos de subvencion, pero las relativasigén y la nacionalidad pueden variar en funcién d
la base juridica del contrato que se trate (pongie, TACIS, ALA, ayuda alimentaria y cooperacion
al desarrollo). ElI Auditor se cerciorard, con elnBfciario, de que se hayan identificado y
comprendido las normas de origen y nacionalidatages. Las normas de origen y nacionalidad
aplicables para cada base juridica figuran en ex@M2 de la Guia Practica de los procedimientos
contractuales para las acciones exteriores dertau@idad Européa

Si el Auditor considera que los términos y condie® que debe verificar no son suficientemente
claros, debera solicitar aclaraciones al Benefwiar

3 Seleccién de gastos a efectos de la verificac{@mexo 2A, procedimientos 3.1 — 3.7)

Los gastos declarados por el Beneficiario en @riné financiero se desglosan en las siguientes
partidas:1 Recursos humanos, 2 Viajes, 3 Equipos y matetiaDficina local, 5 Otros costes,
servicios, 6 Otros, 8 Provision para la reservaidgrevistos y 10 Costes administrativé&h las
partidas 1 a 6 se presentan los costes direlgtda Accion. Todas las partidas pueden dividase
subpartidas de gastos, por ejemplb Salarios

Las subpartidas de gastos pueden dividirse encaghde gastos o en categorias de rubricas de gastos
con caracteristicas iguales o similares. La fornta yaturaleza del material de apoyo (por ejemplo,
documentos de pago, contratos, facturas, etc.for@a en que se consignan los gastos (por ejemplo,
entradas de diario) varian en funcién del tipo yndduraleza de los mismos y de las acciones o
transacciones subyacentes. No obstante, en todosalws las rubricas de gastos deben reflejar el
valor contable (o financiero) de las acciones agaaciones subyacentes, sea cual sea el tipo y la
naturaleza de la accion o transaccion considerada.

El valor sera el principal factor que utilice eldior para seleccionar rubricas de gastos o cateyor
de rabricas de gastos a efectos de la verifica@éteccionara rubricas de gastos de cuantia elevada
para asegurar una cobertura apropiada de los gastos

4 Cobertura de la verificacion de los gastos (anex@A, procedimientos 3.1 — 3.7)

El Auditor aplicara los principios y criterios gfiguran a continuacion a la hora de planificarewér
a cabo los procedimientos especificos de verificade los gastos seleccionadpse figuran en el
anexo 2A (procedimientos 3.1 - 3.7).

La verificacion por el Auditor y la cobertura deverificacion de las rdbricas de gastos no implican
necesariamente una verificacion completa y exhausie_todosos gastos incluidos en una partida o
una subpartida especifica. EI Auditor debe procadera verificacion sistematica y representativa. E
funcién de determinadas condicionegid( infra), puede obtener resultados de verificacion
satisfactorios para una partida o subpartida déogamalizando un namero limitado de rubricas
seleccionadas.

El Auditor podrd aplicar técnicas de muestreo ésti@d para verificar una o varias partidas o
subpartidas de gastos del informe financiero. Editan examinara si las «poblaciones» (es decir, las

2 Guia Préactica y anexos generales (PresupuedEdy. F
http://ec.europa.eu/europeaid/work/procedures/impltgation/practical_guide/index_es.htm
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subpartidas de gastos o las categorias de rulmteraso de subpartidas de gastos) son adecuadas y
tienen el tamafo suficiente (en otros términos,edah incluir un gran nimero de rubricas) para
garantizar la eficacia del muestreo estadistico.

Cuando proceda, el Auditor deberd indicar en edrmé de hechos concretos para qué partidas o
subpartidas del informe financiero se ha aplicadm@estreo estadistico, el método utilizado, los
resultados obtenidos y precisar si la muestraggnasentativa.

El coeficiente de cobertura de los gastespenditure Coverage RatiagECR») es el total de gastos

verificados por el Auditor expresado como porcentdgel total de los gastos declarados por el
Beneficiario en el informe financiero, y que éstdicita se deduzcan del importe total de la
prefinanciacion conforme al contrato de subvendiste importe se indica en el anexo V del contrato
de subvencion.

El Auditor velara por que el coeficiente globalatibertura de los gastos no sea inferiddsabo. En
caso de que detecte un porcentaje de excepcioriomf 10 % del importe total de los gastos
verificados (a saber, el 6,5 %), el Auditor finatiz los procedimientos de verificacion y proseguira
los informes.

Si el porcentaje de excepcion detectado es supridy %, el Auditor ampliara los procedimientos de
verificacion hasta que el coeficiente de cobertlgaos gastos alcance como minimo3gl%. El
Auditor entonces finalizara los procedimientos derificacion y continuara los informes con
independencia del porcentaje de excepcidn totattsato. El Auditor garantizara que el coeficierge d
cobertura de los gastgmra cada partida y subpartida de gastosdel informe financiero no sea
inferior al 10 %.

5 Procedimientos de verificacion de los gastos set@onados (anexo 2A, procedimientos 3.1 —
3.7)

El Auditor verificara las rabricas de gastos setmtadas llevando a cabo los procedimientos 3.7 — 3.

enumerados en el anexo 2A e informara de todo$édabos concretos y excepciones que hayan
permitido detectar. Constituiran excepciones toldas divergencias comprobadas al ejecutar los
procedimientos establecidos en el anexo 2A.

El Auditor cuantificara el montante de las excepe®detectadas en la verificacion y su posibleé@fec
sobre la contribucién de la UE, si la Comision dexde inelegible(s) la(s) rubrica(s) de gastosude g
se trate (en su caso, teniendo en cuenta el pajeatd financiacion de la Comisién y el efecto sobr
los gastos indirectos [por ejemplo, los costes mdhtnativos]). El Auditor notificara todas las

excepciones observadas, incluso en los casos emapeieda cuantificar su importe ni el posible
efecto sobre la contribucion de la UE.

Por ejemplo Si el Auditor detecta una excepcion de 1 000 par lo que respecta a las normas de
celebracién de contratos, en relacion con un ctintta subvencion el 60 % de cuyos gastos sean
financiados por la UE y en el que se prevea quedstes administrativos representen el 7 % de los
gastos directos totales elegibles, el Auditor featifi una excepcion de 1 000 euros y una repercusio
financiera de 642 euros (1 000€ x 60 % x 1,07).

Directrices especificas sobre el procedimientoB(Cumplimiento de las hormas de celebracion de
contratos, origen y nacionalidad)

El Auditor verificara si los gastos de una rubseteccionada se han realizado de conformidad son la
normas aplicables de celebraciéon de contratosemrgnacionalidad, examinando los documentos
subyacentes del proceso de adjudicacion y adquisidiales documentos se refieren a la apertura de
las licitaciones, la evaluacion de la elegibilidialos licitadores y la conformidad de licitacionkes
evaluacion de las ofertas y de las decisionesivatat la adjudicacion de los contratos. Al examina
estos documentos, el Auditor tendra en cuentanidisadores de riesgo mencionados al final de este
anexo y notificara, en su caso, aquellos que tdeatificado.

Pagina 11 de 19
ANEXO VIl Verificacion de Gastos.doc



Directrices especificas sobre el procedimiento 3.5 (Contribuciones en especie)

El Auditor verificara que entre los gastos declasmden el informe financiero no figuren
contribuciones en especie. Si estan previstas ibooiones en especie, deberdn mencionarse y
valorarse en el presupuesto de la Accién. En camtrario, las contribuciones en especie no seran
elegibles.Ejemplos la remuneracion del personal destacado por umsMiio que no sea parte de la
Accion o el equipo y el material suministrado payamizaciones que no participen en la Accion.

INDICADORES DE RIESGO (CELEBRACION DE CONTRATOS)

] Incoherencias en las fechas de los documentos o secuencia ilégica de fechas. Ejemplos:

la fecha de la oferta es posterior a la fecha de adjudicacién del contrato o anterior a la fecha de envio de las
convocatorias de licitacion

- la fecha de la oferta seleccionada es anterior a la fecha de publicacion de la licitacion o muy posterior a las
fechas de las ofertas de los demas licitadores

- coincidencia en las fechas de las ofertas de los distintos candidatos que participan en la misma licitacién

- las fechas que constan en algunos documentos no son plausibles/coherentes con las fechas de la
documentacién complementaria (por ejemplo, la fecha de la oferta no es plausible/coherente con la fecha del
matasellos de correos que consta en el sobre; la fecha de un fax no es plausible/coherente con la fecha
impresa por la maguina de fax, etc.).

®  Semejanzas inusuales entre ofertas de distintos candidatos que participan en la misma licitacion. Ejemplos:
- coincidencias en la redaccion, las frases y la terminologia de las ofertas presentadas por distintos licitadores

- similitud de la presentacion y el formato (por ejemplo, tipo de letra, tamafio de los caracteres, dimension de los
margenes, guiones, disposicion de los apartados, etc.) en ofertas de distintos licitadores

- similitud de los membretes de los documentos o de los logotipos

- coincidencia de los precios utilizados en ofertas de distintos licitadores en varios capitulos o subcapitulos
- errores gramaticales, ortograficos 0 mecanograficos idénticos en las ofertas de distintos licitadores

- utilizacién de sellos similares y similitud de las firmas

*  Estados financieros u otros documentos que indican que dos participantes en la misma licitacién estan relacionados
o forman parte del mismo grupo (por ejemplo, cuando se proporcionan los estados financieros, las notas de los
estados financieros pueden revelar la propiedad dltima del grupo; también se puede encontrar informacion sobre la
propiedad en los registros publicos)

. Incoherencias en el proceso de seleccion y adjudicacion. Ejemplos:

- decisiones de adjudicacion no plausibles/incoherentes con los criterios de seleccion y adjudicacion

- errores en la aplicacion de los criterios de seleccion y adjudicacién

- algun proveedor habitual del beneficiario figura entre los miembros de un comité de evaluacion de las ofertas
®  Otros aspectos y elementos indicativos de riesgos de relacion privilegiada con licitadores:

- se invita con frecuencia inusitada a varias licitaciones al mismo licitador (o al mismo grupo de licitadores)

- se adjudica al mismo licitador (o al mismo grupo de licitadores) un porcentaje inusualmente elevado de las
licitaciones
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- se conceden con frecuencia al mismo licitador contratos para diversos tipos de servicios 0 mercancias

- el licitador seleccionado factura productos adicionales no contemplados en la oferta (por ejemplo, recambios
adicionales facturados sin justificacion clara, costes de instalacion facturados a pesar de no estar
contemplados en la oferta).

*  Otros documentos, procedimientos y ejemplos indicativos de riesgos de irregularidades:
- utilizacion de fotocopias en vez de documentos originales
- utilizacién de facturas pro forma como justificantes en vez de facturas oficiales

- maodificacién manual de los documentos originales (por ejemplo, cifras modificadas manualmente, cifras
corregidas con «tippex», etc.)

- utilizacién de documentos no oficiales (por ejemplo, en los documentos con membrete no figuran determinados
datos oficiales u obligatorios, como el nimero de registro comercial, el nimero de identificaciéon fiscal de la
empresa, etc.)
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Anexo 3 Modelo de informe de verificacion de los gtos de un contrato de subvencion de
la UE

¢ COMO UTILIZAR ESTE MODELO? En este documento se@fen una serie de instrucciones
resaltadas en amarillo, que los auditores borraréna vez completada la seccion correspondiente.
Los auditores deberan completar las secciones dogeréin entre corchetes (por ejemplo, <nombre
del Beneficiario>).

<Imprimase en papel con membrete del AUDITOR>

Informe sobre la verificacion de los gastos
de un contrato de subvencion
en el marco de acciones exteriores de la Union Eyrea

<Titulo y namero del contrato de subvencién>

INDICE

INFORME DE HECHOS CONCRETOS..... ..ttt e e e e nnnrnee e e 14
1 INFORMACION SOBRE EL CONTRATO DE SUBVENCION ....... c.cocooviiiiiiiiiicieceeee e 71
2 PROCEDIMIENTOS LLEVADOS A CABO Y HECHOS CONCRETOS. .....cccciiiiiiiiiiiieiieeeeeeeeeen 17
ANEXO 1 INFORME FINANCIERO RELATIVO AL CONTRATO DE SUBVENCI ON.................. 19
ANEXO 2  PLIEGO DE CONDICIONES DE LA VERIFICACION DE GASTOS ....c.cccoveveeeviieierenaae 19

Informe de hechos concretos

<Nombre de la persona o personas de contacto>, gCar
<Nombre del Beneficiario
<Direccion>

<dd mes aaaa>

Estimado/a Sr./Sra. <nombre de la persona o persasacontacto>:

Con arreglo al pliego de condiciones que acordammnosotros con fecha deld mes aaaazyles
hacemos llegar nuestro informe de hechos concigtels Informe») sobre el informe financiero
adjunto, correspondiente al periodo comprendideezikdd mes aaaa>y el <dd mes aaaaXanexo

1 del presente Informe). Solicitaron que llevararaasabo determinados procedimientos en relacién
con dicho informe financiero y con el contrato dénaencidén financiado por la Union Europea
referente a ttulo y nimero del contrato el «contrato de subvenciony).

Objetivo

Nos habiamos comprometido a proceder a una vaiidicale gastos con arreglo a un compromiso de
realizacion de determinados procedimientos acosladarelacion con el informe financiero sobre el
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contrato de subvencion celebrado entre ustedesayComision Europea o el nombre de otra
Autoridad Contratante>(la «Autoridad Contratante»). Nuestro objetivo, @nmarco de dicha
verificacidbn de gastos, era llevar a cabo deterdusgprocedimientos que habiamos convenido y
presentarles un informe de hechos concretos sobrdcedimientos ejecutados.

Normas y aspectos deontoldgicos
Procedimos a llevar a cabo el compromiso de conétauincon:

- la Norma Internacional sobre Servicios Relaciasad400 (Compromisos de realizacién de
procedimientos acordados relacionados con infordnaananciera) promulgada por la Federacion
Internacional de Contadores, IFAC;

- el Cddigo Deontologico para los Contadores Profiedes de la IFAC; aunque la Norma
Internacional 4400 no establece que la independesga un requisito para los compromisos de
procedimientos acordados, la Administracion Coatrig exige que el Auditor cumpla asimismo
los requisitos de independencia de dicho Cédiganivdagico.

Procedimientos llevados a cabo

Con arreglo a lo solicitado, Unicamente se haratleva cabo los procedimientos contemplados en el
anexo 2A del pliego de condiciones de este compmwéase el anexo 2 del presente Informe).

Dichos procedimientos habian sido establecidosagmeate por la Autoridad Contratante y han sido
llevados a cabo con el Unico objetivo de ayudasta & evaluar si los gastos declarados por ustedes
el informe financiero adjunto al presente documesato elegibles de conformidad con los términos y
condiciones del contrato de subvencion.

Puesto que los procedimientos que llevamos a calwmmstituyeron ni una auditoria ni una revision
efectuadas de conformidad con las normas intemales de auditoria o las normas internacionales de
compromisos de revision, no podemos formular niaggarantia sobre el citado informe financiero.

En caso de haber aplicado procedimientos adicisraleaber realizado una auditoria 0 una revision
de los estados financieros del Beneficiario de awnidad con las normas internacionales de
auditoria, podrian haber llamado nuestra atendi@s aspectos que les habriamos notificado.

Fuentes de informacion

El Informe presenta la informacion que ustedesfacdifitaron en respuesta a preguntas especificas o
gue hemos obtenido y deducido de sus sistemashtentade informacion.

Hechos concretos
Los gastos totales objeto de la presente verificagde gastos ascienden a <XXXXXX> euros.

El coeficiente de cobertura de los gastos es deP&x. Este coeficiente representa el montante total
de los gastos verificados como porcentaje del ti#dbs gastos sometidos a la presente verificacion
Esta ultima cantidad es igual al total de gastatadados por ustedes en el informe financiero y que
desean deducir de la prefinanciacion total peraiteth el marco del contrato de subvencién de
conformidad con su solicitud de pago de <dd mea>aaa

Los hechos concretos que se desprenden de losdprniertos llevados a cabo se detallan en el
capitulo 2 del presente Informe.
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Utilizacion del presente Informe

El presente Informe se utilizard exclusivamenteos éfectos establecidos en el objetivo arriba
descrito.

Se trata de un Informe confidencial que sélo ustgaelran utilizar, redactado con el tnico fin de qu
sea sometido a la Administracion Contratante eaci@h con los requisitos establecidos en el adicul
15 de las Condiciones Generales aplicables al aontte subvencion. El presente Informe no podra
ser utilizado para ningun otro fin ni distribuidot@as Partes.

La Autoridad Contratante no es parte del acuertleg@ de condiciones) celebrado entre ustedes y
nosotros, por lo que no tenemos ni asumimos nimgher de diligencia respecto a ella, que podra
apoyarse en el presente Informe de verificaciongdstos a su propio riesgo y discrecion. La
Autoridad Contratante podrd evaluar por si misma poocedimientos y los hechos que hemos
notificado y extraer sus propias conclusiones dééxhos concretos detallados.

La Autoridad Contratante so6lo podra revelar el gmés Informe a las Partes legalmente facultadas
para tener conocimiento del mismo, en particula€danision Europeatdchese si la Comision es la
Autoridad Contratantg la Oficina Europea de Lucha contra el Fraudel yirgbunal de Cuentas
Europeo.

El presente Informe se refiere exclusivamente falrine financiero arriba mencionado y no abarca
ningun otro de sus estados financieros.

Confiamos poder analizar el presente Informe cotedes y quedamos a su disposicion para
facilitarles cualquier informacion o asistencia guecisen.

Atentamente,

<dd mes aaaa>

<Nombre del Auditor
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1 Informacioén sobre el contrato de subvencion

[El capitulo 1 debe incluir una breve descripcionldentrato de subvencion, la Accion, el
Beneficiario/la estructura de ejecucion y los datfisancieros/presupuestarios principales (maximo,
1 pagina)]

2 Procedimientos llevados a cabo y hechos concretos

Hemos llevado a cabo los procedimientos especifezasnerados en el anexo 2A del pliego de
condiciones de la verificacion de gastos del cemtoe subvencion. Estos procedimientos son los
siguientes:

1 Procedimientos generales

2 Procedimientos de verificacion de la conformidados gastos con el presupuesto y el
informe analitico

3 Procedimientos de verificacion de los gastossalaados
Hemos aplicado las normas de seleccion de gadtss principios y criterios relativos a la cobertura
de la verificacion descritos en el anexo 2B (sewia3 y 4) del pliego de condiciones de la presente
verificacién de gastos.

[Expliqguen aqui las dificultades o los problemas g@dayan podido encontrar]

El total de los gastos que hemos verificado asei@dxxxx> euros, como se resume en el cuadro que
figura a continuacion. El coeficiente global de &tbra de los gastos es del <xx %>.

[Incluyan aqui un cuadro sindptico del informe fircéero del anexo 1, en el que figuren, para cada
(sub)partida, el importe total de los gastos deathrs por el Beneficiario, el importe total de los
gastos verificados y el porcentaje de gastos aldofa
Hemos verificado los gastos seleccionados, de dowelo expuesto en el cuadro sindptico anterior, y
hemos llevado a cabo, para cada rabrica de gastesc®nada, los procedimientos de verificacion
especificados en los puntos 3.1 a 3.7 del anexdedAliego de condiciones aplicable a la presente
verificacién de gastos.
Detallamos a continuacion los hechos concretosquiesprenden de dichos procedimientos:
1 Procedimientos generales
1.1 Términos y condiciones del contrato de subverdei
Nos hemos familiarizado con los términos y condiesde este contrato de subvencién de
conformidad con las directrices del anexo 2B (sec2) del pliego de condiciones.
[Describan los hechos concretos e indiquen losresy las excepcioneBrocedimientos 1.1 —
1.5 del anexo 2A
1.2 Informe financiero sobre el contrato de subveion

1.3 Reglas de contabilidad y teneduria de libros

1.4 Conciliacion del informe financiero con el stema contable y la documentacion del
Beneficiario

1.5 Tipos de cambio
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2 Procedimientos de verificacion de la conformidade los gastos con el presupuesto y el
estudio analitico

2.1 Presupuesto del contrato de subvencién

2.2 Maodificaciones del presupuesto del contratoedsubvencion
[Describan los hechos concretos e indiquen los resoy las excepcioneBrocedimientos 2.1 —
2.2 del anexo 2

3 Procedimientos de verificacion de los gastos set®nados
Hemos indicado mas adelante todas las excepci@testddas mediante los procedimientos de
verificacién especificados en los puntos 3.1 - 8el anexo 2A del pliego de condiciones
correspondiente a la presente verificacion de gasto la medida en que dichos procedimientos
concernian a la rabrica de gastos seleccionada.
Hemos cuantificado el importe de las excepciongsctidas y la posible repercusion sobre la
contribucién de la UE, en caso de que la Comis&nladase inelegibles la(s) rubrica(s) de gastos
de que se trate (en su caso, teniendo en cueptaiceintaje de la financiacion de la Comision y la
repercusion sobre los gastos indirectos [por ejemfls gastos administrativos]). Hemos
notificado todas las excepciones observadas, duwduios casos en que no podemos cuantificar su
importe ni su posible repercusion sobre la contiioude la UE.
[Especifiquen para qué importes/rabricas de gast®bservaron excepciones entre los criterios
y los hechos, la naturaleza de la excepcién (a rsaipee condicidbn o condiciones especificas
descritas en los puntos 3.1 a 3.7 del anexo 2/liedo de condiciones no fueron respetadas).
Cuantifiquen el importe de la excepcion detectadia yosible repercusion sobre la contribucion
de la UE, en caso de que la Comisiéon declarasegileles la(s) rubrica(s) de gastos de que se
trate]

3.1 Elegibilidad de los costes
Hemos verificado, para cada rdbrica de gastos celeda, los criterios de elegibilidad
establecidos para el procedimiento 3.1 en el a@éxdel pliego de condiciones correspondiente a
la presente verificacion de gastos.

3.2 Elegibilidad de los costes directos (articutb4.2)

3.3 Provision para la reserva de imprevistos (aitulo 14.3)

3.4 Costes administrativos (articulo 14.4)

3.5 Contribuciones en especie (articulo 14.5)

3.6 Costes no elegibles (articulo 14.6)

3.7 Ingresos de la Accion
[Describan los hechos concretos e indiquen los reso/ las excepcioneBrocedimientos 3.2 —
3.7 del anexo 2A
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Anexo 1 Informe financiero relativo al contrato desubvencién

[En el anexo 1 se incluira el informe financierd @eneficiario relativo al contrato de subvencion
objeto de la verificacion. Dicho informe financiedebera estafechadoy en él se indicara gleriodo
abarcado]

Anexo 2 Pliego de condiciones de la verificacion dgstos

[En el anexo 2 se incluird un ejempldirmado y fechadq del pliego de condiciones correspondiente
a la verificacion de gastos del contrato de subi@made que se trate, incluidos e@hexo 1
(Informacion sobre el contrato de subvencion) yaeéxo 2A(Lista de procedimientos especificos
aplicables).]
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